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PERSIAPAN PENYUSUNAN PENYULUHAN HUKUM

Dasar hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Kitab Undang-undang Hukum Tata Usaha Negara;
2. Kitab Undang-undang Hukum Perdata;

3. Kitab Undang-Undang Hukum Pidana;

4. Keputusan Menteri Agama

5. Surat Edaran

1. Sarjana hukum umum
2. Mampu melakukan analisis di bidang Aturan
perundangan

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
1. Meja dan kursi kerja;
2. Komputer/Laptop, kamera dan printer;
3. ATK

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

1. Peraturan perundang-undangan yang disusun harus
dapat ditindaklanjuti oleh unit terkait,
2. Perlu ketelitian dalam pemberian rekomendasi.

1. Data Layanan Senyum
2. Disposisi dari Pimpinan
3. Berkas permohonan

Pelaksana Mutu Baku
Ne. Aktivitas Pelaksana Kagruubag U Kepala err;:x;;g::; Waktu Output

1. | Menerima disposisi 15
Penyusunan o Disposisi Menit | Terbuatnya
persiapan penyuluhan — disposisi
hukum.

2. | Menugaskan pelaksana 10 Lembar
untuk menyusunan i - Disposisi Menit | disposisi
persiapan penyuluhan ——
hukum

3 | Menyusunan Disposisi 1 Jam
persiapan penyuluhan Hasil
hukum §¢ Penyusunan

persiapan
penyuluhan
hukum

4 | Konsultasi hasil tidak 15 | Draft
Penyusunan > ‘ Hasil Konsultasi Menit | Penyusunan
persiapan penyuluhan Persiapan
hukum kepada Penyuluhan
Kasubbag TU hukum

5 | Menyiapan ya Draft Penyusunan | 2 Jam | Kebutuhan
penyuluhan hukum gg Persiapan Penyuluhan
kepada Penyuluhan hukum Hukum

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan cleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Kasubag upP Persyaratan/
Pelaksana TU Kepala Perlengkapan Waktu Output
5. | Menyerahkan hasil ' Hasil 15 | Terselsaikan
Penyusunan Eegyltjsrl:nan Menit
persiapan ebutuhan
penyuluhan ' penyuluhan
hukum ke hukum sebagai
pihak terkait acuan kerja
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